
附表1：
日常经费明细项目表

（有“双高”建设项目的单位）
单位名称：                 填报人：

	序号
	明细项目名称
	开支范围
	金额

	合  计
	

	1
	办公费
	电话费、快递费、办公用品......
	

	2
	学生活动费
	用品、租车......
	

	3
	……
	
	

	
	小计
	

	4
	“双高”建设（项目名称）
	
	

	5
	小计
	


注：1、合计金额等于校内预算明细表中的部门日常经费数额；
项目可根据部门管理需要自行设定，名称应简单明了；

凡涉及“双高”建设任务的部门，原则上需要明确具体建设项目名称，若未定可暂按总额填写；
4、部门日常经费设置明细项目后，应按明细项目确定的开支范围使用，如需调整只能在本单位日常经费总额内，且在除“双高”建设之外的项目间进行调整，具体调整程序为：部门写明预算调整的原因及调整的项目、金额，由部门负责人签字，报财务处长签字，交会计科负责人存档。
附表2：

日常经费明细项目表

（无“双高”建设项目的单位）
单位名称：                 填报人：
	序号
	明细项目名称
	开支范围
	金额

	合  计
	

	1
	办公费
	同上
	

	2
	学生活动费
	
	

	3
	……
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	


注：1.合计金额等于校内预算明细表中的部门日常经费数额；
2.项目可根据部门管理需要自行设定，名称应简单明了；

3.部门日常经费设置明细项目后，应按明细项目确定的开支范围使用，如需调整只能在本单位日常经费总额内，具体调整程序为：部门写明预算调整的原因及调整的项目、金额，由部门负责人签字，报财务处长签字，交会计科负责人存档。


